Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky

4/ERP/2019/IM

Sposob elektronického podavania ziadosti o pridelenie kodu pokladnice e-kasa
klient (VRP/ORP) cez portal finanénej spravy

Informacia je uréena pre podnikatel'ov, ktori ziadaju o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient.

Elektronicky podat ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient cez portal finanénej spravy (dalej ,PFS) je
mozné len ak podnikatel alebo jeho zastupca je registrovany a autorizovany pre elektronickl komunikaciu.
K uvedenej problematike odpori¢ame nasledovny material;
http://www.financnasprava.sk//_ima/pfsedit/Dokumenty PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunika
cia/2019/2019.03.20 6 EK 2019 IM.pdf

. Postup pri vyhfadani, vyplneni a odoslani Struktirovaného dokumentu - Ziadosti o pridelenie kodu
pokladnice e-kasa klient:
1) Podnikatel alebo osoba, ktora elektronicky komunikuje za danovy subjekt dalej len ,Podnikatel* cez PFS

Prihlasenie
www.financnasprava.sk ,klikne* na prihlasenie vpravo hore - a nasledne vyberie spbsob
prihlasenia.

Spoésob prihlasenia

« |dentifikator a heslo
« Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)

« Obiansky preukaz s elektronickym gipom (elD)

Obr. 1

2) Ak méa podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky subjekt a ,klikne“ na Nastavit
(cez Viyber subjektu)

# = Dsobnd internetovd zdna = Wybar dafovehe subjeitu s o TSI



http://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2019/2019.03.20_6_EK_2019_IM.pdf
http://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2019/2019.03.20_6_EK_2019_IM.pdf
http://www.financnasprava.sk/

3) Podnikatel siz ponuky vyberie a potvrdi ,Katalog formularov*.

A - Osobnainternetova zéna

Histéria komunikacie >

Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Nelspe3ne odoslané dokumenty

Vyber subjektu

Autorizacie a zastupovania >

Moje autorizacie k subjektom
Moje zastupovania subjektov

Katalogy >

Katalog formuldrov
Katalog sluzieb

Schranka sprav >
Spravy
Uradné dokumenty
Uradné oznédmenia
Upozornenia

Informéacie
Koncepty >

Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Zakladné udaje
Kontaktné udaje

Zmena hesla

Osobny identifikacny kod
Nastavenia notifikacif
Certifikaty
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4) Nasledne sa zobrazi tabulka s formularmi, kde si uz
agendu, za ktoru chce dokument (formulér) vypinit a podat. V naSom pripade Pokladnice e-kasa klient -

Informécie o subjekte > Osobny ucet > Autorizované sluzby >

Zakladné udaje Vypis z osobného Gctu o VAT Refund
Vieobecné identifikatory Vydanie potvrdenia o stave OU MOSS
Identifikatory Platenie dani eKasa

Zoznam dani subjektu
Doplfiujice udaje

Adresa

Pravni predchodcovia subjektu

Spis subjektu >
Obsah spisu

,Pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient".

A\ > Osobnainternetova zéna - Katalégy - Katalog formularov

Obsah stranky

Historia komunikacie

¥ Katalogy

¥ Katalog formularov

» Katalog sluzieb

Koncepty

Schranka sprav

Autorizacie a zastupovania

Profil pouzivatela

Informécie o subjekte

NajblizSie danové udalosti

Osobny ucet

Spis subjektu

Autorizované sluzby
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Katalog elektronickych formularov

~ Vyhladavacie kritéria

Oblast: Agenda:

Nazov verzie formulara:

[] Zobrazit aj staré verzie

Vyhladat

V pripade problémov alebo nefunkénosti formularov postupujte podia navodu TU
Kod Nazov
¥ Medzinarodna vymena informacii
> DAC2_CRS
> DAC4_CbCR
» FATCA
v Podanie pre FS
»  Staznost
Y. Pokladnice e-kasa klient
» Odklad zo zasielania Gdajov do systému e-kasa
L2 Oznamenie o zmene predajného miesta alebo predmetu ¢innosti pre e-kasa klient
2 Pridelenie kodu Eokladnice e-kasa klient
L2 Strata prihlasovacich Gdajov k virtudlnej registracnej pokladnici
Y Register
»  Podanie pre FS - Register
> Registracia na dan z prijmov, dan z pridanej hodnoty a dan z poistenia

> Registracia servisnych organizacii

podnikatel pod vyhladavacimi kritériami vyberie



5)  Danu ziadost je potrebné najskor rozbalit kliknutim vfavo na Sipku®.

v Pokladnice e-kasa klient

> Odklad zo zasielania udajov do systému e-kasa

> Oznamenie o zmene predajného miesta alebo predmetu ¢innosti pre e-kasa klient
o Pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient
>  Oznémenie o ukonceni pouZivania pokladnice e-kasa klient

@ Ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient

ZOPKEKKv19 Ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient ¢ 1 /

>
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Strata prihlasovacich Gdajov k virtudlnej registracnej pokladnici

6) Po potvrdeni vybraného dokumentu je potrebné kliknut na ,zoSit s perom* na pravej strane a Ziadost
o pridelenie kddu pokladnice e-kasa klient sa otvori a zobrazi (vid obrazok 5).

7)  Nasledne je potrebné v Ziadosti vybrat, ¢i sa ziada o pridelenie kddu online registraénej pokladnice (ORP)
alebo virtuélnej registracnej pokladnice (VRP) a vyplnit ostatné daje podla predtlateného formularu.

| Finanena sprava Ziadost' o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient
)/ Slovenska republika

Ziadost o pridelente kodu pokiadnice e-kasa kiient siiZi na prdelenie kodu virtudine] registracne; pokiadnice alebo on-line registraéne; poktadnice podfa § 7a zakona,

Ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient petom Ziadosfou je mozné oznamit Korémukolvek dafiovému Uradu aj ukonéenie poutivania elektronicke] registratnej pokladnice v silade s § 15 ods. 2 23kona
pred 01.07.2019.
+ Formular (Ziadost) 4
Identifikaéné tidaje 7]
+ Prilohy (0) » Dariové identifikané islo !
+ Podpisy (0) » 10, ak boko pridelené
Identifiatné isio pre daf z pridane] hodnoty, ak je platitefom DPH ~ SK
teizhcidrii!
Podnikate « S
O Fyaicki osoba
_ _ © _Prévnidd osoba
Pravnicka osoba ke
Podpisar a podaf EZ-ou
Obchodné meno- ]
Dany typ formuidra sa neda uloit ako koncept. Je potrebné vypinit Adresa sidla -
niekioré polozky formutara :
Uiica Cislo orientaéné/sipisné
Indtalack I ich n [ [
Obec * PsC-
[ [ ]
= |
ontoiort
Predajné miesto a pokladnice e-kasa kiient =
Wtiaiit formutar Pouenie
Adresa predajného miesta ~

[ rovnaké ako mesto podnikania FO alebo sidio PO

Ulica Supisnélonentainé Eisio

Obec PsC
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Po vyplneni udajov pouZivatel da Ziadost ,Kontrolovat®, ¢i neobsahuje chyby.

UloZit do stboru Natitat zo stboru
Vymazat (daje Kontrolovat

Vytlatit' formular VytlaCit potvrdenie

Poutenie

Obr. 5

9) Po kontrole podnikatel uZ len podpiSe a odosle Ziadost. ,Klikne* na podpisat a podat EZ-ou (elektronickou
znackou, tato moznost sa tyka podnikatefov, ktori maju s dafiovym uradom podpisani dohodu
o elektronickom doruCovani) alebo ,klikne* na podpisat KEP-om (tyka sa podnikatelov, ktori pouZivaju
kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo elD kartu). Podnikatel , ktory pouziva KEP, po kliknuti na
,podpisat KEP-om“ musi eSte klikndt na ,Podat podpisané KEP-om“ a nésledne sa zobrazi oznamenie, ze
Ziadost bola odoslana.



UloZit ako koncept Zmazat koncept

Podpisat KEP-om Podat’ podpisané KEP-om

Podpisat a podat EZ-ou b

-
Obr. 6

10) Po odoslani Ziadosti odporu¢ame skontrolovat podanie cez polozku ,Historia komunikacie®, ¢i dany
dokument bol naozaj odoslany a prijaty.

Poznamka:
Za viac evidovanych pokladnic na jednom predajnom mieste mbzZe podnikatel podat’ jednu Ziadost o
pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient. Je potrebné v ziadosti len kliknit na pridat’ daliu PEKK.
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